
先行区审批服务大厅人员招聘岗位需求表

序号 招聘岗位
招聘
人数

学历要求
学位要

求
专业要求 年龄及其他要求

1 大厅管理岗 3 本科及以上 学士学位
计算机类、文学类、政治类、哲学类、教育类、经济类、
法律类、工商管理类、信息技术类、公共管理类、行政管

理类

35周岁以下（含35周岁）身体健康，相貌端正；遵纪守法，责任心强，具有良好的
组织协调和管理能力， 思路清晰，逻辑性强，熟悉政务大厅各岗位操作流程，具
备较好的沟通能力和人员管理能力，能独立开展工作，可承受较大工作压力，具有

良好的职业道德和社会公德。

2 业务帮代办岗 4 本科及以上 无
计算机类、文学类、政治类、哲学类、心理学类、教育类

、经济类、信息技术类、工商管理类、行政管理类

35周岁以下（含35周岁）身体健康，相貌端正；遵纪守法，品行端正，责任心强，
形象气质佳，普通话标准，熟练操作各种办公软件，具有客服、群众服务类相关工

作经验优先。

3 
公共法律服务业务

岗
1 本科及以上 学士学位 法律类

35周岁以下（含35周岁）身体健康，相貌端正；遵纪守法，品行端正，责任心强；
具有良好的职业道德和社会公德，有法律职业资格证书优先。

4 窗口业务岗A 9 本科及以上 无
食品类、生物类、计算机类、法律类、文学类、教育类、
经济类、统计类、金融类、工商管理类、电子信息类、行

政管理类

35周岁以下（含35周岁）身体健康，相貌端正；遵纪守法，品行端正，责任心强；
熟练操作各种办公软件，具有良好的职业道德和社会公德，有相关工作经验优先。

5 窗口业务岗B 23
全日制大专

及以上
无

计算机类、金融类、法律类、文学类、教育类、经济类、
统计类、工商管理类、新闻学类、旅游类、行政管理类

35周岁以下（含35周岁）身体健康，相貌端正；遵纪守法，品行端正，责任心强；
具有良好的职业道德和社会公德，熟练操作各种办公软件。

6 食药许可受理岗 1
全日制大专

及以上
无

食品类、生物类、计算机类、法律类、中文类、畜牧兽医
、药学类、医学类等相关专业

35周岁以下（含35周岁）身体健康，相貌端正；遵纪守法，品行端正，责任心强；
熟练操作各种办公软件，具有良好的职业道德和社会公德；相关食品药品审批受理

工作经验一年以上。

7 建设项目业务岗 8
全日制大专

及以上
无

计算机类、工程类、建筑类、地理学类、测绘类、工程管
理类

35周岁以下（含35周岁）身体健康，相貌端正；遵纪守法，品行端正，责任心强；
具有良好的职业道德和社会公德，熟练操作各种办公软件。

8 不动产业务审核岗 3
全日制大专

及以上
无

计算机类、工程类、建筑类、地理学类、测绘类、法律类
、工程管理类

35周岁以下（含35周岁）身体健康，相貌端正；遵纪守法，品行端正，责任心强；
熟练操作各种办公软件，具有良好的职业道德和社会公德，有不动产办理业务相关

经验。

9 导服岗 4 大专及以上 无
计算机类、文学类、政治类、哲学类、心理学类、教育类

、经济类、信息技术类、工商管理类
30周岁以下（含30周岁）身体健康，相貌端正；遵纪守法，品行端正，责任心强，
形象气质佳，普通话标准，沟通协调能力强，具有良好的职业道德和社会公德。

合计 56 


